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KẾ HOẠCH THÁNG 03

A. Đáng giá công tác tháng 02.
I. Công tác chính trị tư tưởng, chủ trương, chính sách: 

 1. Đã tiếp tục tuyên truyền hưởng ứng đợt thi đua mừng Đảng mừng Xuân.
 2. Triển khai chỉ thị 32 ngày 22/12/2016 về việc đẩy mạnh kỷ luật, kỷ cương hành chính trên địa bàn tỉnh.

3. Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh qua câu chuyên kể “Bốn mươi ngày cùng về với Bác”.
II. Chuyên môn:


1. Hoàn thành chương trình từ tuần 23 đến 25. 
2. Tham gia giao lưu Toán, Tiếng Việt, Tin học Tiếng Anh lớp 5 cấp huyện: (10 học sinh). Kết quả: 8 giải 
- Toán: em Quyền – 5/2 (nhất); Thiện – 5/2  (ba)

- Tiếng Việt: Linh – 5/1 (ba); Tâm – 5/3 (KK)

- Tin học: Thư - 5/2 (nhì)
- Tiếng Anh: Nguyên 4/2 (Ba); em Quyền – 5/2 (KK); Thiện – 5/2  (KK)

3. Đã tham gia thi Vẽ tranh trên máy tính học sinh tiểu học cấp huyện (03 em). Chưa có kết quả. 
4. Các tổ chuyên môn đã duy trì sinh hoạt vào tuần thứ 2, thứ 4 hàng tháng.
5. Bộ phận, tổ chuyên môn đã chuẩn bị các điều kiện để giáo viên tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện.

6. Công tác kiểm tra: Nhà trường đã tự kiểm tra các nội dung:
- Việc thực hiện các cuộc vận động, các phong trào thi đua. 


- Tiến độ xây dựng trường Chuẩn quốc gia, kế hoạch cải tiến chất lượng giáo dục. 

- Kiểm tra nề nếp dạy và học trước và sau tết.


- Kiểm tra hồ sơ giáo viên: 16/16 hồ sơ xếp loại tốt.


Nhìn chung các hoạt động đều tốt, công tác xây dựng trường chuẩn có chậm so với kế hoạch.

7. Học BDTX: Hoàn thành chương trình học bồi dưỡng thường xuyên
           - Giáo viên: Mô đun 39: Giáo dục kỹ năng sống cho học sinh tiểu học qua các môn học. 

- CBQL: QLTH 13: Năng lực quản lý hoạt động đánh giá quá trình học tập, rèn luyện của học sinh theo yêu cầu đổi mới giáo dục đối với cấp tiểu học. 
III. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:


1. Đã tổ chức vệ sinh trường lớp trồng cây, trồng hoa.

2. Đã tổ chức kết nạp đội viên cho học sinh lớp 3. Làm sản phẩm sáng tạo TTNNĐ. Viết thư Quốc tế UPU. Thu nộp kế hoạch nhỏ. 

3. Tổ chức tập thể dục giữa giờ, múa hát sân trường, trò chơi dân gian nhưng còn ít.


4. Tham gia dự thi Tiếng hát học sinh đạt 2 giải khuyến khích và 01 giải khuyến khich toàn đoàn (14/27 trường có giải toàn đoàn.)

III. Kế toán-Y tế:

1. Đã chuyển bị quyết toán ngân sách năm 2017 với PGD.

2. Triển khai kế hoạch chi theo dự toán chi thường xuyên năm 2018.

3. Thanh toán, sắp xếp, kiểm tra chứng từ thu chi.

4. Chuyển lương, thâm niên và các chế độ khác trong dịp tết.
5. Hoàn thành hồ sơ bảo hiểm y tế học sinh.
IV. Văn thư- Thủ quỹ:

1. Đã cập nhật và lưu trữ hồ sơ học sinh, công văn chuyển đi, chuyển đến.

2. Đối chiếu với kế toán về các khoản thu chi.

3. Phát thẻ bảo hiểm y tế cho học sinh.

V. Thư viện-Thiết bị:
1. Đã kiểm tra sách truyện bố trí lại theo lớp.

2. Báo cáo tình hình, số lượng học sinh đọc, kể chuyện sách cho văn phòng CI.
3. Duy trì học sinh đọc sách theo lịch, khuyến khích học sinh đọc sách và bảo quản sách, giới thiệu sách tham khảo phục vụ các hội thi cấp huyện trong tháng 2.

4. Sắp xếp, bảo quản thiết bị chống mối mọt.
VI. Bảo vệ:


1. Đã bảo vệ tài sản trong nhà trường không mất mát hư hỏng, nhất là trong dịp tết.

Tồn tại: Nhân viên bảo vệ cần khóa và mở cửa kịp thời tránh mất mát trong phòng học và tham gia đầy đủ các buổi hội họp.

VII. Công tác khác: 

1. Đã đón đoàn kiểm tra kỹ thuật của Sở Giáo dục và Đào tạo về trường chuẩn quốc gia mức độ 2.

2. Hội chữ thập đỏ trao 36 suất quà tết cho học sinh. 03 địa chỉ nhân đạo. cô Nguyễn Thị Vân đã trao 01 thẻ bảo hiểm y tế cho 01 học sinh (tổng số tiền là: 7200000đ).

3. Đã tham gia “Lễ hội xuân hồng”: 02 giáo viên.
4. Đã phân công và thực hiện trực tết Nguyên đán. 
5. Đã phối hợp với Công đoàn và phụ huynh tổ chức tất niên và chuẩn bị quà tết cho CBGVNV. 

6. Nhà trường chưa giải quyết dứt điểm việc thu gom rác thải.

B. Kế hoạch tháng 3.
I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách.  

1. Phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT hướng đến chào mừng 108 năm Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3; 1978 năm khởi nghĩa Hai Bà Trưng,  kỷ niệm 87 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-2018) và 43 năm Ngày giải phóng Phong Điền (24/3/1975-26/3/2018), 43 năm Ngày giải phóng Thừa Thiên Huế (26/3/1975-26/3/2017).
2. Triển khai phát động phong trào thi đua nét đẹp văn hóa học đường.

3. Triển khai Thông tư 31/2017 về hướng dẫn thực hiện công tác tư vấn tâm lí cho học sinh trong trường học.
 
II. CHUYÊN MÔN:
1. Thực hiện soạn giảng chương trình từ tuần 26 đến tuần 28. 

2. HS nghỉ học giữa kì 2 sau khi thực hiện chương trình tuần 27 (từ 19-23/3); Giáo viên phụ đạo Hs yếu, sinh hoạt chuyên môn, bồi dưỡng thường xuyên, tổ chức các hoạt động VHNV, TDTT chào mừng ngày 26/3.

3. Tổ chức thi giữa kì 2 môn Toán và Tiếng Việt cho học sinh khối 4,5. 

          - Hoàn thành đề thi: 16/03 (phó hiệu trưởng)


- Thời gian tổ chức thi: 19/3

4. Tham gia Câu lạc bộ năng khiếu Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh, Tin học (5 học sinh có tên trong danh sách). 


- Thời gian: chiều thứ 4, ngày chủ nhật (toán, tiếng Việt); chiều thứ 4: (Tiếng Anh)

- Địa điểm: trường tiểu học Trần Quốc Toản.


- Đưa HS thi: Phụ huynh. 

5. Tham gia thi giáo viên giỏi cấp huyện.

- Đối tượng: cô Hòa, cô Vy, thầy Kỳ.

- Thời gian: ngày 14, 15, 21, 22/3/2018.

+ 8 giờ ngày 12/8 thi lý thuyết tại trung tâm bồi dưỡng chính trị huyện. Nộp SKKN, thiết kế dạy học, phiếu đăng kí dự thi.

+ Ngày 14 - 16/3: dạy tiết tự chọn tại trường.


+ Ngày 20 -22/3: Dạy tiết bốc thăm.

6. Các tổ chuyên môn tăng cường tổ chức thao giảng theo kế hoạch.
7. CBGVNV đăng kí CSTĐCS trở lên hoàn thành sáng kiến kinh nghiệm vào ngày 31/3. Lưu ý nội dung SKKN phải đúng với đăng ký từ đầu năm học.
8. Công tác kiểm tra:
   - Việc thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm.

   - Kiểm tra thực hiện “3 công khai”.
   - Kiểm tra thực hiện các hoạt động ngoài giờ lên lớp.

   - Kiểm tra hoạt động sư phạm cô Hồ Thị Ngọc Hương, cô Phan Thị Hồng. 

9. Học bồi dưỡng thường xuyên: Mô đun 39: Giáo dục kỹ năng sống cho học sinh tiểu học qua các môn học. 

- CBQL: QLTH 13: Năng lực quản lý hoạt động đánh giá quá trình học tập, rèn luyện của học sinh theo yêu cầu đổi mới giáo dục đối với cấp tiểu học. 

III. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:
1. Tiếp tục tổ chức sinh hoạt Đội Sao, tập thể dục giữa giờ, ca múa hát sân trường, trò chơi dân gian.
2. Cùng với chuyên môn xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động VHVN, TDTT nhân ngày 26/3.

3. Lao động vệ sinh làm đẹp lớp học, trường học.

4. Nộp giấy vụ cho huyện đoàn.

5. Tham gia hội thi “Phụ trách Sao giỏi”, “Giáo viên tổng phụ trách giỏi”, “Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng”.

IV. Kế toán - Y tế:



1. Duyệt quyết toán ngân sách nhà nước 2017 tại Phòng GD&ĐT: 7giờ30, 16/3/2018 – Hiệu trưởng, kế toán.

2. Thanh quyết toán quý I. Tổng hợp hồ sơ nâng lương trước thời hạn, hồ sơ nâng lương đợt 1. 
3. Giám sát các công trình xây dựng: đường vào nhà xe, sân khấu; mua sắm cơ sở vật chất đáp ứng yêu cầu trường chuẩn quốc gia mức độ 2.
4. Chuyển lương, thâm niên cho CBGVNV.
5. Liên hệ với Trạm Y tế để hợp đồng nhân viên y tế, khám sức khỏe định kì cho học sinh.

6. Trang hoàng lại phòng y tế theo yêu cầu của Sở.

V. Văn thư - Thủ Quỹ:

1. Nhận, chuyển và lưu trữ công văn kịp thời.

2. Đối chiếu các khoản thu chi với kế toán.
3. Nhắc nhở truy thu các khoản đóng góp của học sinh.
4. Tiếp đón đoàn kiểm tra trường chuẩn quốc gia của tỉnh.

 VI. Thư viện-Thiết bị:

1. Tổ chức cho học sinh đọc sách và giới thiệu sách phục vụ tuyên truyền các ngày lễ trong tháng.
2. Hướng dẫn giáo viên sử dụng sổ quản lý hoạt động đọc và chia sẻ sách.
3. Tập huấn đọc sách và kể chuyện sách tại trường TH Hương Lâm. 9/3

4. Quản lý sách, thiết bị tránh hư hỏng mất mát.

VII. Bảo vệ: Tăng cường công tác bảo vệ và vệ sinh trường học. Đóng, mở cửa đúng giờ. Tham gia hội họp đầy đủ.

VIII. Công tác khác
1. Kết hợp với Công đoàn tổ chức kỷ niệm Ngày Quốc tế phụ nữ (8/03/2017).
2. Tham gia hiến máu nhân đạo. (cô Linh)

3. Đón đoàn kiểm tra trường chuẩn quốc gia của tỉnh.
Nơi nhận:                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

· CB,GV,NV trường (để thực hiện);

· Lưu: VT.                                                                                                       
                                                                                                   Trần Thị Hiếu
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